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Настоящее Положение о Политике в области обработки персональных данных разработано с учетом требований Конституции Российской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации области персональных данных, в том числе в соответствии со ст.18.1 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», и действует в отношении всех персональных данных, которые АУ ВО «Бизнес-инкубатор» может получить от субъектов персональных данных.
1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Положение о политике в области обработки персональных данных автономного учреждения Вологодской области в сфере поддержки субъектов деятельности в сфере промышленности и субъектов малого и среднего предпринимательства «Бизнес-инкубатор» (АУ ВО «Бизнес-инкубатор») (далее – Положение, Политика) определяет основные цели, принципы и условия обработки персональных данных в АУ ВО «Бизнес-инкубатор», а также меры по обеспечению безопасности персональных данных.
1.2. АУ ВО «Бизнес-инкубатор» является оператором персональных данных.
1.3. Положениями настоящей Политики руководствуются все работники АУ ВО «Бизнес-инкубатор».
1.4. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных актов, детализирующих вопросы обработки и защиты персональных данных в АУ ВО «Бизнес-инкубатор».
1.5. Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, так и после утверждения настоящего Положения.


2.ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ПРИНЦИПЫ 
ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. АУ ВО «Бизнес-инкубатор» обрабатывает персональные данные в целях:
- обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, локальных нормативных актов АУ ВО «Бизнес-инкубатор»;
- осуществления функций, полномочий и обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на АУ ВО «Бизнес-инкубатор»,  в том числе по предоставлению персональных данных в органы государственной власти, в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской Федерации, в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, а также в иные государственные органы и организации;
- регулирования трудовых отношений с работниками АУ ВО «Бизнес-инкубатор» (обучении и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы, обеспечения сохранности имущества);
- защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъектов персональных данных;
- подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров с контрагентами АУ ВО «Бизнес-инкубатор»;
- формирования и ведения справочников для информационного обеспечения деятельности АУ ВО «Бизнес-инкубатор»;
- исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве;
- осуществления прав и законных интересов АУ ВО «Бизнес-инкубатор» в рамах осуществления деятельности, предусмотренной Уставом АУ ВО «Бизнес-инкубатор».
2.2. Обработка персональных данных в АУ ВО «Бизнес-инкубатор» осуществляется с соблюдением следующих принципов:
 - законности и справедливости целей и способов обработки персональных данных, соответствия целей обработки персональных данных целям, заранее определенным и заявленным при сборе персональных данных, а также полномочиями АУ ВО «Бизнес-инкубатор»; 
- соответствия объема и характера обрабатываемых персональных данных, способов обработки персональных данных целям обработки персональных данных;
- достоверности персональных данных, их достаточности для целей обработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных по отношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;
- недопустимости объединения созданных для несовместимых между собой целей баз данных, содержащих персональные данные;
- хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъект персональных данных, не дольше, чем того требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем  или поручителем по которому является субъект персональных данных;
- обрабатываемые персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законодательством.
2.3. Обработка персональных данных осуществляется на основании условий, определенных законодательством Российской Федерации.  

3. УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1.	Обработка персональных данных в АУ ВО «Бизнес-инкубатор» осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
3.2.	АУ ВО «Бизнес-инкубатор» не раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
3.3.	АУ ВО «Бизнес-инкубатор» вправе с согласия субъекта персональных данных поручить обработку его персональных данных другому лицу на основании заключаемого с этим лицом договора.

4. КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
4.1. АУ ВО «Бизнес-инкубатор» осуществляет обработку персональных данных своих работников, а также иных субъектов персональных данных, не состоявших в трудовых отношениях с АУ ВО «Бизнес-инкубатор», для реализации целей обработки, указанных в настоящей Политике, так например:
- бывшие работники;
- кандидаты на замещение вакантных должностей, а также родственники работников; 
- участники и преподаватели образовательных и иных мероприятий;
- лица, имеющие договорные отношения гражданско-правового характера с оператором или находящиеся на этапе преддоговорных отношений подобного характера, а также их представители; 
- лица, проходящие различного рода практику (стажировку) у оператора и т.д.
 
5. КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
5.1.	Перечень персональных данных, обрабатываемых АУ ВО «Бизнес-инкубатор», определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами АУ ВО «Бизнес-инкубатор» с учетом целей обработки персональных данных, указанных в настоящей Политике.
5.2.	Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, интимной жизни, религиозных и философских убеждений в АУ ВО «Бизнес-инкубатор» не осуществляется.
5.3.	В целях информационного обеспечения АУ ВО «Бизнес-инкубатор» может создавать общедоступные источники (в том числе справочники и адресные книги), в которые могут включаться персональные данные, сообщаемые субъектом персональных данных с его письменного согласия, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

6. ПЕРЕЧЕНЬ ДЕЙСТВИЙ И СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1.	АУ ВО «Бизнес-инкубатор» осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение персональных данных.
6.2.	Обработка персональных данных в АУ ВО «Бизнес-инкубатор» осуществляется следующими способами:
- неавтоматизированная обработка персональных данных (обработка только вручную);
- автоматизированная обработка персональных данных с передачей информации по информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;
- смешанная обработка персональных данных.

7. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТОВ 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
7.1.	Права и обязанности АУ ВО «Бизнес-инкубатор»:
7.1.1.	АУ ВО «Бизнес-инкубатор» как оператор персональных данных вправе:
- отстаивать свои интересы в суде;
- предоставлять персональные данные субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим законодательством (налоговые, правоохранительные и др.);
- использовать персональные данные субъекта без его согласия, в случаях, предусмотренных законодательством;
- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством.
7.1.2. Оператор персональных данных обязан:
- принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 « 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.
7.2.	Права субъекта персональных данных:
7.2.1.	Субъект персональных данных имеет право:
- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются  необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
- получать информацию о сроках обработки своих персональных данных, в том числе о сроках их хранения;
- на доступ к своим персональным данным, включая право на получение копии любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
- на отзыв согласия на обработку персональных данных;
- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его персональных данных;
- на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке;
- на осуществление иных прав, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

8. ОБЕСПЕЧЕНИЕ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
8.1.	Меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения АУ ВО «Бизнес-инкубатор» обязанностей оператора, предусмотренных законодательством Российской Федерации в области персональных данных, включают:
8.1.1.	 назначение лица, ответственного за организацию обработки персональных данных;
 8.1.2.	 принятие локальных нормативных актов и иных документов в области обработки и защиты персональных данных;
8.1.3.	 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
8.1.4.	 применение организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
8.1.5.	 ознакомление работников АУ ВО «Бизнес-инкубатор», непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных и локальными актами по вопросам обработки персональных данных и, при необходимости, организацию обучения указанных сотрудников;
8.1.6.	 получение согласий субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
8.1.7.	 осуществление внутреннего контроля над принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных;
8.1.8.	 иные меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации в области персональных данных.

9. СРОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
9.1. Сроком обработки персональных данных считается период от начала их обработки и до ее прекращения:
- начало обработки персональных данных – дата постановки оператора на учет в налоговом органе;
- дата прекращения – наступление одного из условий прекращения обработки персональных данных, в том числе: достижение целей обработки персональных данных; истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных; выявление неправомерной обработки персональных данных; прекращение деятельности оператора (ликвидация, реорганизация).
9.2. Сроки обработки и хранения персональных данных, обрабатываемых в АУ ВО «Бизнес-инкубатор»:
[bookmark: _GoBack]-	персональные данные, обрабатываемые в связи с трудовыми отношениями, - в течение действия трудового договора и 50 лет после завершения действия трудового договора;
-	персональные данные кандидатов на вакантные должности, в том числе и тех, кто не был оформлен на работу, но чьи резюме были размещены в базе кандидатов - 1 год с момента вынесения отрицательного решения;
-	персональные данные слушателей, участников и преподавателей мероприятий - не менее 5 лет.

10.  АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ
10.1. В случае подтверждения факта неточности персональных данных или неправомерности их обработки, персональные данные подлежат их актуализации оператором, а обработка должна быть прекращена соответственно.
10.2. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:
-	иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;
-	оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом « О персональных данных» или иными федеральными законами;
-	иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных.
10.3.	Оператор обязан сообщить субъекту персональных данных или его представителю информацию об осуществляемой им обработке персональных данных такого субъекта по запросу последнего.

11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
11.1. Настоящее Положение является внутренним документом АУ ВО «Бизнес-инкубатор».
11.2. Настоящее Положение подлежит изменению, дополнению в случае появления новых законодательных актов и специальных нормативных актов по обработке и защите персональных данных, но не реже одного раза в три года.
11.3. Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных организует непрерывный процесс контроля соблюдения в АУ ВО «Бизнес-инкубатор» требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных.
11.4. Ответственность работников АУ ВО «Бизнес-инкубатор», осуществляющих обработку персональных данных и имеющих право доступа к ним, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации и внутренними документами АУ ВО «Бизнес-инкубатор».
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